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PORTARIA MESA DIRETORA N° 001/20235

DISPOE SOBREPROCEDIMENTOS E
PRAZOS PARA RESPOSTAS A REQUERIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PROTOCOLADOS  NA
CAMARA MUNICIPAL DE RERIUTABA

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Reriutaba, no uso das atribuigoes que

Ihe confere o Regimento Interno da Camara Municipal (Resolugao N° 001/2021

de 17 de dezembro de 2021).

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre os procedimentos e prazos a serem
observados para o atendimento e resposta aos requerimentos administrativos

orotocolados na Camara Municipal de Reriutaba por vereadores ou cidadaos.

Art. 2° Os requerimentos administrativos apresentadas na Camara deverao ser
protocolados na Secretaria da Camara dentro do horario de expediente, segunda

2 sexta feira das 8h as 11h30min e das 13h30min as 17h, com registro da data e
do conteudo do documento, contendo no minimo uma copia (contrafe) do

documento para registro do protocolo e devolucao ao requerente.

Pardgrafo Unico- Ndo serdo registrados requerimentos
interpostos a esta casa legislativa fora dos dias e horarios previstos

no caput deste artigo.

Art. 3° A Secretaria da Camara promovera o encaminhamento do requerimento
dentro de 24h (vinte e quatro horas) a contar do recebimento, para a Mesa

Diretora ou para a area responsavel pela analise e resposta, conforme a materia
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em questao.

Art. 4° A resposta aos requerimentos administrativos devera observar os prazos
maximos de ate 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data do protocolo,
respeitando-se as disposigdes legais previstas nos Arts. 184 a 188 do Regimento

Interno, que tratam sobre os requerimentos verbais e/ou escritos propostos por
vereadores.

Art. 5° Se a natureza do requerimento demandar prazo maior para apuragao ou
providéncias, deveréa ser enviada resposta preliminar ao requerente no prazo de

até 05 (cinco) dias, justificando o motivo da demora e informando o prazo

estimado para a resposta final.

Art. 6° E obrigacdo da Secretaria da Camara registrar todas as respostas
enviadas e manter arquivo atualizados, garantindo transparéncia e acesso aos
nteressados de acordo com o que dispde a Lei Federal N° 12,527, de 18 de

novembro de 2011 (Lei de acesso a informagao-LAl) .

Art. 7° O ndo atendimento dos prazos constituira infragéo regimental, sujeitando

os responsaveis as sangoes previstas no Regimento Interno.
Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Reriutaba,27 de Junho de 2025.
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MARIA DO SOCORRO DE SOUZA ARAUJO
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Vice Presidente
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1° Secretario(a)

DEBORA JANNE DA CRUZ MESQUITA

2° Secretario(a)




